Zatacanik nr 5a

do Zarzadzenia nr 14/2023

Dyrektora Muzeum Ziemi Lubuskiej w Zielonej Gorze
z dnia 20 grudnia 2023 r,

REGULAMIN
WYNAJMU | KORZYSTANIA Z SAL

w Muzeum Ziemi Lubuskiej w Zielonej Gérze

§ 1 Definicje
1. Wynajmujacy - Muzeum Ziemi Lubuskiej w Zielonej Gorze, w skrdcie MZL.

2. Najemca - osoba fizyczna, osoba prawna ktora dokonuje rezerwacii sali | odpowiada za organizacig
wydarzenia.

3. Wydarzenie - szkolenie, konferencja, projekcja filmowa, pokaz, warsztaty, prezentacja, koncert,
spektakl, widowisko artystyczne, spotkanie autorskie, spotkanie rodzinne, spotkanie organizowane przez
osobe prywatng |ub inna impreze organizowana przez Najemce.

4. Uczestnik — oznacza osobe biorgca udziat w Wydarzeniu.

5. Opiekun spotkania — csoba wskazana przez wynajmujacego, odpowiedzialna za grupg, porzadek
i organizacje spotkania. Opiekun zobowiazany jest do peinienia nadzoru nad grupa przez caty okres
trwania spotkania w Muzeum.

6. Duza Sala Witrazowa — najbardziej populama sala w ofercie Muzeum, dysponujaca okolo 100
miejscami, w Ktorej znajduje sie duzych rozmiarow witraz o tematyce winiarskiej, nawigzujacy do historii
Zielonej Gory i jej tradycji. Mozliwo$¢ cateringowej obstugi imprez przez najemce.

7. Mala Sala Witrazowa - znajduje sie w bezposrednim sasiedztwie Duzej Sali Witrazowej, takze
z duzym witrazem z panoramg Zielonej Gory oraz ze stalg ekspozycja zegaréw. Dysponuje okoto 40
miejscami. Z boku znajduje si¢ wydzielony aneks na 8-10 miejsc, nawiazujacy wystrojem do dawnych
zielonogorskich winiarenek. Mozliwo$¢ cateringowej obstugi imprez przez najemce.

8. Sala Konferencyjna - najwigksza i najbardziej nowoczesna sala znajdujaca sig na parterze w nowe
czesci budynku, dysponujgca ok. 180 migjscami siedzacymi oraz scena. Pomieszczenie wyposazone
jest w profesjonalny wysokiej kiasy sprzet nagio$nieniowy | oSwietleniowy, projektor wraz z ekranem oraz
nowy fortepian klasy koncertowej. Obiekt stuzy réwniez prezentacji dziet sztuki znajdujgcych sig
w zasobach Muzeum Ziemi Lubuskiej. Sala moze by¢ wykorzystywana do organizacji konferencii,
seminariow, wykladow, koncertow, projekeji flmowych, spotkan okolicznosciowych itp.

9. Hol - znajduje sie na parterze pomiedzy Salg Konferencyjng a Salg Edukacyjna, jest to przestrzen
przeznaczona na obszeme foyer, w ktorym mozna organizowa¢ réznego rodzaju spotkania poczawszy
od wystaw, targbw, prezentacji czy cateringu towarzyszacego wydarzeniom odbywajgcym sie



W sasiadujgcych z holem salach. Pomieszczenie zdobi odrestaurowany renesansowy portal pochodzacy
z XV! wieku oraz dzieta sztuki wspélczesnej.

10. Sala edukacyjna — miesci sig na parterze w nowej czgsci Muzeum. Przeznaczona jest do dziatan
edukacyjno — o$wiatowych, posiada ok 50 miejsc | dysponuje projektorem oraz ekranem.

11, Czas wynajmu sal do uzgodnienia.

§ 2 Regulamin

1. Regulamin okresla zasady udostepniania i uzytkowania sal w Muzeum Ziemi Lubuskiej przy Al.
Niepodlegioéci 15 w Zielonej Gorze, zwanym dalej Wynajmujacym, a dokonujacym rezerwacji i najmu,
zwanym dalej Najemca.

2. Wynajem sal moze nastapi¢ w celu zorganizowania wydarzen okreslonych w § 1 pkt. 3.

3. Sale dostepne sg zgodnie z § 1 pkt. 7.

Kazdy przypadek wynajmu Sali w Muzeum wymaga wyrazenia zgody przez Dyrektora Muzeum Ziemi
Lubuskiej przy kontrasygnacie Gtownego ksiggowego.

W przypadku nieobecnosci Dyrektora 2gode wyraza Zastepca Dyrektora.

W przypadku niecbecnosci Gtdwnego ksiggowego - 0soba z dziatu ksiggowosci.

4. Najemca nie ma prawa wynajmowania, uzyczania lub udostepniania powierzchni Muzeum podmiotom
trzecim.

5. Wynajmujacy ma obowiazek wskazat osobg oraz jej telefon kontaktowy, kiora bedzie pefnita role
opiekuna grupy na terenie Muzeum.

Osoba bedzic odpowiedzialna za porzadek W migjscu spotkania, nadzorowala uczestnikow
oraz koordynowala organizacja spotkania. Opiekun zobowigzany jest do peinienia nadzoru nad grupg
przez caly okres trwania spotkania w Muzeum.

6. Organizowane formy nie moga utrudniaé wykonywania statutowych zadar Muzeum i kolidowac
z og6Inie przyjetymi zasadami etyki, lub powodowaé negatywnych skutkow dla wizerunku Muzeum Ziemi
Lubuskiej.

7. Podstawa rezerwacji i wynajmu sal jest wypetniony i dostarczony formularz wynajmu sal w MZL przez
podmiot zainteresowany sporzadzony wedtug wzoru, stanowigcego zatacznik do Regulaminu co najmnig)
2 tygodnie przed terminem wynajmu.

Wypselniony i podpisany dokument nalezy zlozy¢ zgodnie z zaproponowana, wybrang przez Najemce
forma;

- w skiepiku w holu Muzeum,

- w sekretariacie Muzeum,

- za posrednictwem poczty tradycyjnej,

- poczta elektroniczng na adres: sklep@mzi.zgora.pl glownyksiegowy@mzl.zgora.pl

8. Formularz wynajmu sal zawiera informacje o zapotrzebowaniu na sprzeti wyposaZenie (krzesta, stoliki,
rzutnik, laptop, ekran, tablica, nagtosnienie, oswietlenie, mikrofon itp.)

9. Potwierdzenie rezerwacji dokonywane jest przez MZL droga telefoniczng i mailowa w terminie do 3 dni
roboczych od daty zgtoszenia rezerwacii. Tylko potwierdzenie rezerwacji dokonane przez Muzeum Ziemi
Lubuskiej jest rownoznaczne z rezerwacjg podanego terminu.



9. Najemca ma obowigzek zapoznaC si¢ 2 requlaminem i w zamdwieniu (e-mail, pismo) zlozyC
wiasnoreczny podpis pod klauzula : Oéwiadczam, e zapoznatem/tam sie z Regulaminem wynajmu
sali w Muzeum Ziemi Lubuskiej przy Al. Niepodlegltosci 15 oraz akceptuje jego warunki”.

10. Platnosé za wynajem Sali nastapi na podstawie faktury VAT w ciagu 14 dni od daty wystawienia
dokumentu. Ptatnosci mozna dokonaé w kasie Muzeum lub przelewem na rachunek bankowy nr.
Santander Bank Polska S.A: 43 1090 1535 0000 0000 5301 9067

W przypadku opéZznienia w platnosci Instytucia ma obowigzek naliczania odsetek ustawowych.

11. Odplatnosé za wynajem sal liczona jest na podstawie cennika wynajmu sal 12. W uzasadnionych
przypadkach Wynajmujacy moze odstapit od pobierania optaty za wynajem.

12. Cdstapienie od pobierania oplaty moze nastapi¢ wylacznie w przypadku wynajmu sal w celu realizacji
zadan o charakterze niekomercyjnym i wymaga zlozenia przez zainteresowany podmiot pisemnego
wniosku zawierajacego uzasadnienie.

13. Najemca otrzymuje dostep do sali na 30 minut przed rozpoczeciem wydarzenia lub wczesniej na
potrzeby przygotowania cateringu.

14. W przypadku przediuZenia czasu korzystania z sali, w stosunku do czasu zarezerwowanego,
Wynajmujacy uprawniony jest do naliczenia dodatkowej oplaty za kazda rozpoczeta dodatkowa godzine
najmu w wysokoSci stawki godzinowej okreslonej w cenniku wynajmu.

15. Wynajmujacy ma prawo do nieudzielania zgody na przedtuzenie wynajmu Sali gdy na przyktad
nakladajg sie inne rezerwacie w tym samym czasie.

16. Wynajmujacy moze odmdwi¢ Najemcy mozliwosci wynajmu jezeli stwierdzi, ze charakter Wydarzenia
w znacznym stopniu narusza dobre imie Wynajmujacego, niesie w sobie ryzyko przekazywania tresci
agresywnych, pomograficznych lub innych demoralizujgcych.

17. MZL zastrzega sobie prawo odmowy udostgpnienia sali Najemcy, kéry nie przestrzegat postanowien
niniejszego Regulaminu we wczesniejszym terminie lub zalega z ptatnoscig za wczesniejszy wynajem.

18. Ze sprzetu bedacego na wyposazeniu sali mozna korzysta¢ tylko na terenie Sali oraz za zgodq
Wynajmujacego.

19. Najemca opuszczajac salg po zakonczeniu Wydarzenia zobowiazany jest przekazaé jg wraz
z wyposazeniem Wynajmujacemu. Najemca wspdinie 2 pracownikiem reprezentujacym Wynajmujacego
zobowiazani sg sprawdzi¢ stan sali i sprzetu. Po zakofczeniu korzystania z sali Najemca jest
zobowiazany pozostawic jg w stanie nienaruszonym.

20. Najemca zostanie obcigzony petnymi kosztami naprawy uszkodzen wyposaZenia saii powstatych w
wyniku uzytkowania przez Najemce oraz 0sob znajdujacych sie W sali za jego przyzwoleniem.

21. Wynajmujacy zapewnia dostep do sanitariatow.

22. Na terenie Muzeum obowiazuje catkowity zakaz palenia tytoniu.



23.W przypadku szczegdlnych okolicznosci niezaleznych od Wynajmujacego zastrzega on sobie prawo
do odwotania, skrcenia lub przerwania trwajgcego wynajmu sali.

24 Wszelkie watpliwosci odnosnie Regulaminu i zasad wynajmu nalezy kierowat do Wynajmujacego w
godzinach otwarcia biura Muzeum osobiscie, telefonicznie (68/327-23-45 wew. 15, 26) lub pocztg
elektroniczng na adres: skisp@mzl.zgora.nl glownyksiegowy@mzt.zgora.ol

§ 3 Obowiazki Najemcy
Najemca zobowigzany jest do:
1. wskazania osoby wraz z danymi kontaktowymi, ktéra bedzie petnita role opiekuna grupy.
Osoba bedzie odpowiedzialna- za porzadek w miejscu spotkania, nadzorowata uczestnikow
oraz koordynowafa organizacig_spotkania. Opiekun zobowiazany jest do peinienia nadzoru nad grupa
przez cafy okres trwania spotkania w Muzeum.
2. poruszania sig uczestnikow spotkar tylke w rejonie wynajgtych pomieszczen,
3. przestrzegania zakazu palenia w obrebie catego budynku
4. przestrzegania zakazu przykleiania lub przypinania czegokolwiek do $cian,
5. dbania o czystosc pomieszczen udostgpnionych przez Wynajmujacege,

6. pozostawienia sali po Wydarzeniu w takim stanie, w jakim zostata przekazana,

7. poza godzinami pracy Muzeum, zapewnienie dozoru odziezy wierzchnigj pozostawionej przez
Uczestnikow Wydarzenia w sali lub szatni w trakcie trwania Wydarzenia,

8. szczegdtowego okreslenie zapotrzebowania w zamdwieniu wynajmu Sali.

9. przestrzegania przepiséw sanitarnych, bhp i ppoz. oraz do zachowania fadu i porzadku na calym
terenie Muzeum.

§ 4 Przepisy koficowe

1. Najemca zobowigzany jest do stosowania obowigzujacych przepisow i przestrzegania niniejszego
Regulaminu. Najemca nieprzestrzegajgcy warunkoéw Regulaminu ponosi odpowiedzialno$¢ za wszelkie
szkody poniesione przez Muzeum Ziemi Lubuskiej oraz osoby trzecie.

2. W przypadku okolicznosei niezaleznych od Wynajmujacego (zdarzenia losowe, Zatoba narodowa,
kleska Zywiotowa, itp.) MZL zastrzega sobie prawo do odwolania, skrocenia, odlozenia trwajacego
wynajmu sali. .

3. W przypadku odwotania wynajmu sali z winy Wynajmujacego, Najemcy przystuguje zwrot wptaconych
optat bez odsetek.



4. W przypadku odwotania wynajmu z winy Najemcy, Najemca zobowiazany jest powiadomic
Wynajmujacego o tym fakcie min. 5 dni przed Wydarzeniem. W przeciwnym razie Najemca zaplaci
Wynajmujacemu kare reguiaminowa w wysokosci 50 % kosztow wynajmu okreslonych w umowie oraz
pelnych kosztow zwigzanych z zamowieniem ustug dodatkowych (np. noclegi, catering itp.).

5. Bezkosztowe anulowanie rezerwacji sali i rezygnacja z zamowionych ustug dodatkowych moZzliwe sg
do 5 dni roboczych przed reatizacjg Wydarzenia. Rezygnacja musi zosta¢ zgtoszona przez Organizatora
droga mailowa na adres, przy pomocy ktdrego dokonywano rezerwacii.

6. W przypadku przediuzenia czasu korzystania z sali, MZL uprawnione jest do naliczania dodatkowe)
opiaty.

7. MZL zastrzega sobie prawo wprowadzania zmian do obowiazujacego regulaminu. Wszystkie zmiany
sa wprowadzane na biezaco do tresci Regulaminu i publikowane na stronie www.mzl.zgora.pl

8. Wszelkie spory moggce wyniknag z tytutu najmu sal Muzeum Ziemi Lubuskiej w Zielnej Gorze, poddaje
sie orzecznictwu Sadu wiasciwego dla tego Muzeum.

9. Regulamin wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

DYREKTOR ( ‘
Muzeum Ziemi Lubusxi€}
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