Zalgeznik nr ba

do Zarzadzenia nr 8/2024

Dyrektora Muzeum Ziemi Lubuskiej w Zielonej Gorze
z dnia 20 grudnia 2024 r.

REGLILAMIN

WYNAJMU | KORZYSTANIA Z SAL

w Muzeum Ziemi Lubuskiej w Zielonej Gorze

1. Wynajmujacy - Muzeum Ziemi Lubuskiej w Zielonej Gorze, w skrocie MZL.

2. Najemca - osoba fizyczna, osoba prawna ktora dokonuje rezerwacii sali i odpowiada za organizacie
wydarzenia.

3. Wudarzanie — szkolenie lmnfnrnnrjm prmnlrm: filmowa, nokaz warsztaty nrezentacja, koncert
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spektakl, widowisko artystyczne, spotkanie autorskie, spotkame rodzmne, spotkame organizowane przez
osobe prywatng lub inng impreze organizowang przez Najemcg.

4. Uczestnik — oznacza osobe biorgcg udziat w Wydarzeniu.

5. Opiekun spotkania — osoba wskazana przez wynajmujacego, odpowiedzialna za grupe, porzadek

i oroanizacia gnntkania, ﬁmal(un zohowiazany mqf dn nnlnu:nm nadzory nad gruna przez !‘91’\! nkrag
| organizacig spotxar oowigzany | upg pra

trwania spotkama w Muzeum.

6. Duza Sala Witrazowa - najbardziej popularna sala w ofercie Muzeum, dysponujgca okolo 100
miejscami, w ktorej znajduje sie duzych rozmiardw witraz o tematyce winiarskiej, nawiazujacy do historii
Zielonej Gory i jej tradycii. Mozliwosé cateringowej obshugi imprez przez najemce.

7. Mala Sala Witrazowa - znajduje sie w bezpodrednim sasiedztwie DuZei Sali Witrazowsj, takie

2 duzym witrazem z panorama Zielonej Gory oraz ze stalg ekspozyc;a zegarow. Dysponuje okoto 40
miejscami. Z boku znajduje sie wydzielony aneks na 8-10 miejsc, nawigzujacy wystrojem do dawnych
zielonogorskich winiarenek. MoZliwo$¢ cateringowej obstugi imprez przez najemce.

8. Sala Konferencyjna - najwigksza i najbardziej nowoczesna sala znajdujaca sig na parterze w nowe;
czescei budynku, dysponujaca ok. 180 miejscami siedzacymi oraz sceng. Pomieszczenie wyposazone

Jlael' w pmfnemnalnu wwenkial l{leeu Snr-roi' n:mln::mnmmm:.r i newnal-lnnmwy pr‘mnlr\'l‘nr wraz z akranam nraz
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nowy fortepian klasy koncertowe]. Ob|ekt sluzy rowniez prezentacji dziet sztuki znajdujgcych sie
w zasobach Muzeum Ziemi Lubuskiej. Sala moze by¢ wykorzystywana do organizacji konferencii,
seminariéw, wyktaddw, koncertow, projekcii filmowych, spotkart okoliczno$ciowych itp.

9. Hol - znajduje sie na parterze pomiedzy Salg Konferencyjng a Salg Edukacyjng, jest to przestrzen
przeznaczona na obszerne foyer, w ktérym mozna organizowaé réznego rodzaju spotkania poczawszy

s ; g
od wystaw, targbw, prezentacj czy cateringu towarzyszacege wydarzeniom odbywajscym sie



w sasiadujacych z holem salach, Pomieszczenie zdobi odrestaurowany renesansowy portal pochodzacy
z XV wieku oraz dzieta sztuki wspdiczesne.

10, Sala edukacyjna — miesci sig na parterze w nowej czesci Muzeum. Przeznaczona jest do dziatan
edukacyjno - oéwiatowych, posiada ok 50 migjsc i dysponuije projektorem oraz ekranem.

4, Kafeteria - Kimatyczna, kameraing, ciekawie zaaranzowana sala na stl kawiarenki, wZbogacona
polskimi obiektami ceramicznymi oraz plakatami z Jat 60170 3 w. _ _

Sala przygotowana jest do przeprowadzania szkolefi i spotkan. W wyposazeniu posiada 75-ca|0wy ekran
multimedialny z dostepem do internetu i podtaczeniem urzadzen zewnetrznych (laptop). Dysponuje okolo

30 miejscami.
12. Czas wynajmu sal do uzgodnienia.
§ 2 Regulamin

1, Regulamin okresla zasady udostgpniania i uzytkowania sal w Muzeum ‘Ziemi Lubuskiej przy Al.

Niepodieglosci 15 w Zielonej Gorze, zwanym dalej Wynajmujacym, a dokonujacym rezerwacji | najmu,
zwanym dalej Najemca,

2. Wynajem sal moze nastapic w celu zorganizowania wydarzen okreslonych w § 1 pkt. 3.

3. Sale dostepne sg zgodniez § 1 pkt. 7. o
Katdy przypadek wynajmu Sali w Muzeum wymaga wyrazenia zgody przez Dyrektora Muzeum Ziemi
Lubuskiej przy kontrasygnacie Glownego ksiggowego.

W przypadku nieobecnosci Dyrektora zgode wyraza Zastepca Dyrektora, o

W przypadku nieobecnosci Gtownego ksiggowego - osoba z dzialu ksiggowosci.

4. Najemca nie ma prawa wynajmowania, uzyczania lub udostepniania powierzchni Muzeum podmiotom
trzecim.

5. Wynajmujacy ma obowiazek wskazat osobg oraz jej telefon kontaktowy, kiora bedzie peinita role
opiekuna grupy na terenie Muzeum.

Osoba bedzie odpowiedzialna za porzadek w miejscu spotkania, nadzorowata uczestnikOw
oraz koordynowata organizacjg spotkania. Opiekun zobowigzany jest do pefnienia nadzoru nad grupg
przez caly okres trwania spotkania w Muzeum.

6. Organizowane formy nie moga utrudnia¢ wykonywania statutowych zadan Muzeum i kolidowaé

Eogélrll@e_przyjetymi zasadami etyki, lub powodowaé negatywnych skutkéw dia wizerunku Muzeum Ziemi
ubuskiej.

7. Po@staw‘q rezerwacji i wynajmu sal jest wypetniony i dostarczony formularz wynajmu sal w MZL przez
podmiot zainteresowany sporzadzony wedtug wzoru, stanowiacego zalacznik do Regulaminu co najmniej
2 tygodnie przed terminem wynajmu.

}Nype&mony | podpisany dokument nalezy zlozy¢ zgodnie z zaproponowana, wybrang przez Najemce
orma;

- w sklepiku w holu Muzeum,

- w sekretariacie Muzeum,

- Za posrednictwem poczty tradycyjne,

- poczig elektroniczng na adres: sklep@mz!.zgora pl muzeum@mz!.zaora.pl




8. Formularz wynajmu sal zawiera informacig © zapotrzebowaniu na sprzegt! WyYposazenio {krz,

rzutnik, 1aptop, ekran, tablica, naglosnienie, oswietlenie, mikrofon itp.

9. Potwierdzenie rezerwagji dokonywane jest przez MZL droga telefoniczng | mailowa w terminie do 3 dn!
roboczych od daty zgloszenia rezerwacji. Tylko potwierdzenie rezerwacj dokonane przez Muzeum Ziemi

Lubuskiej jest rownoznaczne Z rezerwacj podanego terminu.
9, Najemca ma ohowigzek zapoznat sie z regulaminem i w zaméwieniu {e-mafl, pismo) ZiezyC
wiasnoreczny podpis pod klauzula : ,Oéwiadczam, ze zapoznatem/tam sig 2 Regulaminem wynajmu
sali w Muzeum Ziemi Lubuskiej przy Al. Niepodiegtosci 13 oraz akceptuje jego warunki”.

10. Platnosé za wynajem Sali nastapi na podstawie faktury VAT w ciagu 14 dni od daty wystawienia
dokumenty. Platnosci mozna dokonat w kasie Muzeumn lub przelewem na rachunek bankowy nr.
Santander Bank Poiska S.A: 43 1090 1535 0000 0000 5301 9067

W przypadku opbznienia w nfatnodel Instytucia ma ohowiazek naliczania cdsetek ustawowych.
11. Odptatnosé za wynajem sal liczona jest na podstawie cennika wynajmu sal 12. W uzasadnionych

przypadkach Wynajmujacy moze odstapi¢ od pobierania optaty za wynajem.

12. Odstapienie od pobierania oplaty moze nastapi¢ wylacznie w przypadku wynajmu sal w celu realizacji
zadan o charakterze niekomercyinym i wymaga ztozenia przez zainteresowany podmiot pisemnego

wininek i 7awiaraiacenn U7as adniania
wniogky zawlerajgCego Liasalinsins.

13. Najemca otrzymuje dostep do sali na 30 minut przed rozpoczgciem wydarzenia lub wezesniej na
potrzeby przygotowania cateringu.

14. W pr_zypadku przediuzenia czasu korzystania z safi, w stosunku do czasu zarezerwowanego,
Wynajmujacy 3prawniony jest do naliczenia dodatkowej optaty za kazdg rozpoczetg dodatkowg godzing
najmu w wysckoéci stawki godzinowe okreglonei w cenniky wynaimuy,

15. Wynajrpujqcy ma prawo do nieudzielania zgody na przeduzenie wynajmu Sali gdy na przyktad
naktadaja_sie inne rezerwacje w tym samym czasie.

16. Wynajmujgcy mo;':e odmawié Najemcy mozliwosci wynajmu jezeli stwierdzi, ze charakter Wydarzenia
w znacznym stopniu narusza dobre imie Wynajmujacego, niesie w sobie ryzyko przekazywania tresci

anracywnveh i iz
agresywnych, pornograficznyeh lub innych demeralizuigcych.

1_7..MZL zastrzega sqbie prawo oclimowy udostepnienia sali Najemcy, ktdry nie przestrzegal postanowien
ninigjszego Regulaminu we wczesnigjszym terminie lub zalega z platnoscig za wczesniejszy wynajem.

18. Ze sprzetu bedacego na wyposazeni i Moz
© P osazeniu sali mozna korzystac tylko na tereni '
Fadviion ¥ Yy ie Sali oraz za zgodg
10 Nai i i i i
Z.v. .,Oaizr;griec;npﬁzcz.aja; sale po .‘zakonczem':,' f!\!ydarzema zchowigzany lest nrzekazad i3 wraz
zo“t%p 5826 ynajmujacemu. Na;emca wspolnie z pracownikiem reprezentujacym Wynajmujacego
; wigzani sg spra\qq;lé stan .sal! i sprzetu. Po zakonczeniu korzystania z sali Najemca jest
zobowigzany pozostawi¢ ja w stanie nienaruszonym.
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wyniku uzytkowania przez Najemce oraz osob znajdujacych sig w sali za jego przyzwoleniem.
21. Wynajmujacy zapewnia dostep do sanitariatow.
22. Na terenie Muzeum cbowiazuje catkowity zakaz palenia tytoniu.

23. W przypadku szczegblnych okolicznosci niezaleznych od Wynajmujacego zastrzega on sobie prawo
do odwotania, skrocenia lub przerwania trwajgcego wynajmu sali.

24. Wszelkie watpliwosci odnoénie Regulaminu i zasad wynajmu nale2y kierowaé do Wynajmujacego w
godzinach otwarcia biura Muzeum osobicie, telefonicznie (68/327-23-45 wew. 15, 26) lub poczia
elektroniczng na adres: skiep@nzl.zgora.pl muzeum@mz|.zgora.pl

§ 3 Obowiazki Najemcy
Najemca zobowigzany jest do:

1. wskazania osoby wraz z danymi kontaktowymi, ktéra bedzie petnita rolg opiekuna grupy.
Osoba bedzie odpowiedzialna za porzadek w miejscu spotkania, nadzorowata uczestnikow
oraz koordynowala organizacjq spotkania. Opiekun zobowigzany jest do pefnienia nadzoru nad grupg
przez caty okres trwania spotkania w Muzeum.

2. poruszania sie uczestnikow spotkan tylko w rejonie wynajetych pomieszcze,
3. przestrzegania zakazu palenia w obrebie calego budynku
4. przestrzegania zakazu przyklejania lub przypinania czegokolwiek do Scian,

5, dbania o czysto$¢ pomieszczer udostepnionych przez Wynajmujacego,

A nnznetawiania eali n \
g, pozosiawienia 8ail PO VVY

A Whurdarzanin w takim etania w iakim zpetata nrzekazana
W S v B¥ LGN ALl ey T e o i La S DR 1Ay

n n
=AY, L=

7. poza godzinami pracy Muzeum, zapewnienie dozoru odziezy wierzchniej pozostawionej przez
Uczestnikow Wydarzenia w sali lub szatni w trakcie trwania Wydarzenia.

8. szczegdlowego okreslenie zapotrzebowania w zamowieniu wynajmu Sali.
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§ 4 Przepisy koncowe

1. Najemca zobowiazany jest do stosowania obowigzujacych przepisow i przestrzegania niniejszego
Regulaminu. Najemca nieprzestrzegajacy warunkéw Regulaminu ponosi odpowiedzialnos¢ za wszelkie

szkody poniesione przez Muzeum Ziemi Lubuskiei oraz osoby trzecle.
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2. W przypadku okolicznosei
kleska zywiolowa, itp.) MZL zastrzega sobie prawo do odwotania, skrocenia, odtozenia trw rwajacego
wynajmu sali.

3. W przypadku odwolania wynajmu sali z winy Wynajmujacego, Najemcy przystuguje zwrot wptaconych
oplat bez odsetek.

4, W przypadky odwotania wynajmu z winy Najemcy, Najemca zobowigzany jest powiadomié
Wynajmujacego o tym fakcie min. 5 dni przed Wydarzeniem. W przeciwnym razie Najemca zaplaci
Wynajmujgcemu karg regulamlnowq w wysokosci 50 % kosztéw wynajmu okreslonych w umowie oraz
pelnych kosztow zwiazanych z zamodwieniem ustug dodatkowych {np. noclegi, catering itp.).

5. Bezkosztowe anulowanie rezerwacji sali i rezygnacja z zamdwionych ustug dodatkowych moziiwe sg
do 5 dni roboczych przed realizacja Wydarzenia. Rezygnacja musi zosta¢ zgloszona przez Organizatora
droga mailowa na adres, przy pomocy ktorego dokonywano rezerwacji.

6. W przypadku przedtuzenia czasu korzystania z sali, MZL uprawnione jest do naliczania dodatkowe
opfaty.

7. MZL zastrzega sobie prawo wprowadzania zmian do obowiazujgcego regulaminu. Wszystkie zmiany
sg wprowadzane na biezaco do fresci Regulaminu i publikowane na stronie www.mzl.zgora.pl

8. Wszelkie spory mogagce wynikna¢ z tytutu najmu sal Muzeum Ziemi Lubuskie] w Zielnej Gorze, poddaje
sie orzecznictwu Sadu wiasciwego dla tego Muzeum.

9. Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania.



